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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea versiunii p urii

In cadrul

proiectului
1= Elaborat Municipiul 01.08.2022

Targoviste alege

integritatea Al
2. Verificat Ionescu. _ Asistent 01.08.2022 il

Florentina Mirela manager ‘
3. P Stanca Silvia Man;ger 01.08.2022

Elena proiect

: Primarul
4. Aprobat ?‘i‘" Danvel Municipiului | 01-08.2022
ristian :
Targoviste
2. Situatia versiunii procedurii

s Editia 1 Document initial - 01.08.20
2. Revizia 0 = - ||l 1l
3. Revizia 1 - - -

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza versiunea procedurii |
Nota: Coloana referitoare la scopul difuzarii se completeazd dupd caz cu ur ul
text: aplicare, informare, evidentd, arhivare sau alte scopuri (a se preciza catelisunt)
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Nr. | Scopul | Exemp : Nume si
crt. | difuzarii | nr. S Rn | inene prenume T |
0 1 2 3 - 5 6 il
3.1 Aplicare PMT Primar St:?\n 'Damel forma ‘ |
Cristian
electron
D'fuza i
. ‘ , 1 |
3.2 | Aplicare PMT VG R?dy l.escu forma ’
mar Catalin
electra e
_y Difuzat/inll|
. Vicepri
3.3 | Aplicare PMT 2 Ilie Monica format ’ 1
mar \
electr‘ |
Secretar | CTistea Difuzat|inl /|
3.4 | Aplicare PMT Chiru format |
general o i |
Catalin electr 1
5 l: T TN
. Directia Director | Marin Difuzg |
3.5 | Aplicare S . oo format ‘
Economica | executiv | Silviana ‘
electr ‘
. Difuzat
3.6 | Aplicare g, |oon | rimesm forma " ‘
serviciu lulian
electra i||
Difuzat inl|

3.7 | Aplicare DMP Diregiol | SEaicsey format ‘
executiv | Ciprian ‘ ,
Difuzat| ; 1

Sef }

electr

3.8 | Aplicare DMP o o Ilie Violeta format ‘
Serviciu
electr |

Difuzat]|
format
electroni

3.9 | Aplicare DMP Sef birou | Stana Alice
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" 2 . Difuzat]
) Directia Arhitect | Soare
3.10 [A ’
pliears Urbanism | Sef Alexandrina forma ‘
electr i
. Difuzat/finl|
3.11 | Aplicare sciaBDRa | ¢f | Nicolae format ‘
serviciu Tinel .
electr |
Sef lonescu Difuzadid
3.12 | Aplicare SUESOF . format ‘
serviciu Loredana ,
electr i
s v . I’ AU
. SerY](E]H.l Sef Mihaescu Difuz
3.13 | Aplicare Achizitii T format I ‘
] serviciu | Magdalena
Publice electr i
Biroul T Difuzat|jnl|
3.14 | Aplicare Administra | Sef birou Liviu format ‘
tiv electr i
Comp. Difuzat|jni|
3.15 | Aplicare Situatii de | Consilier Alsandry format ‘
L George
Urgenta electrof It
Comp. Difuzat]jin
3.16 | Alicare Audit Auditor Musat format ‘
’ P Public public Daniela electroni¢
Intern ‘
. Difuzat) il
3.17 | Aplicare DAPL Dlrectqr S.tar'nca format ) ‘
executiv | Silvia Elena
electr i
. Difuzat]ini |
. i Duica
3.18 | Aplicare BRURECS | Sef birou format ‘
Roxana
electr S
_ Difuzat]jnl |
irou
) E format ‘
3.19 | Aplicare .Cor?tc.encios Sef birou E{)eunr:scu electrolil
juridic ‘
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Aplicare
aviders lonescu
320 | .. CRUMC Consilier | Florentina
ta :
T Mirela
arhivare
4. Scopul l
4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si f
implicate; ’

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatlel adecvate derularii .. |

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condltn de fluctuatie a pe

4.4 Sprijina auditul si/sau alte orgamsme abilitate in actiuni de audl
control, iar pe conducatorul institutiei, in luarea deciziei;

4.5 Stabileste responsabllltal;lle privind intocmirea, avizarea si
documentelor aferente acestei activitati;

4.6 stabileste pasii de urmat pentru persoanele care au calitatea de
public, persoanele cu functii de conducere si de control, functionarii publici di
precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit legn
obligatia de a declara si prezenta la conducatorul lnStltUUel in termen de 30 d
prlmlre, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de
in exercitarea mandatului sau a functiei.

5. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica persoanelor care au calitatea de
public sau care detin functii de demnitate publica, persoanele cu functii de co|
de control, functionarii publici/personal contractual din cadrul institutiei;

6. Documente de referinta

6.1 Reglementari internationale:

- SRISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid dg
utilizare.

- SREN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte; |

- SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fungk

si vocabular;
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6.2 Legislatie primara: I
- Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarealCodului

controlului intern managerial al entitatilor publice; MH _

- Lege nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite U titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functig
- Lege nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si de

itatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind

‘ “ area,

organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru ! carea
si completarea altor acte normative; ’ ‘
- Lege nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Lege nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile
publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii; ,
Lege nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transpagéntei in

exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, pr

sanctionarea coruptiei;

Wenirea si

6.3 Legislatie secundara: l

- H.G. nr. 1269 din 17 decembrie 2021 privind aprobarea Strategiei|h@tionale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1126/2004, pentru aprobarea Regulamé ui de
punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunu imite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului saul & tiei
-anexa 1-art. 1, art. 2, art. 4; |

- Ordin Ministerul Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea e
deschise la unitatile Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele prevazute la a l! H alin.
(3) si (5) din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile > | K
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a 'i' Llei;

6.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publi

- Regulamentul de Organizare si Functionare;

- Regulamentul Intern;

- Dispozitie constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor ! ite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau & functiei
publice. (|

7. Definitii si abrevieri
7.1 Definitii
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care de ! l} aste
Crt. termenul “ I‘
orice avantaj material sau de alta natura, urmarit o ¢ btinut
de personalul institutiei publice, in mod direct s i‘ “In irect,
1 Interes personal pentru sine ori pentru altii, prin folosirea e atiei,
’ influentei, facilitatilor, relatiilor, informatiilor l l e are
acces ca urmare a exercitarii sarcinilor de serviciu.
orice avantaj sau beneficiu material sau de altd na nf 1“ oferit
in timpul sau in legdturd cu exercitarea i tiilor
profesionale personalului institutiei publice, i re o
2. | Cadou persoand fizicA sau juridici. Sunt exceptate daliile,
decoratiile, insignele, esarfele, colanele si altele & I" lenea,
dar si obiectele de birotici cu o valoare mai mic3 0 de
euro.
orice obiect cu valoare simbolica, care poarté ’ nele,
numele, optional datele de contact ale unei ordamizatii si
3 Materiale informatii cu privire la produsele si serviciile pe car nfera
’ promotionale Pot constitui materiale promotlonale fara a fi li la: o
geanta, un calendar, un ceas, o agenda, un pix, uf ory-
stick, etc. cu valoare bruta sub echivalentul in lei a vﬂ euro
4 Vlorl e valori care fac parte din cultura entitatii publice s stituie
) un cod nescris, pe baza caruia sunt evaluate comporta =:‘ tele
7.2 Abrevieri N
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt. |
1. E Elaborare |
Z v Verificare u
3. Av. Avizare M
4. A Aprobare |
5. Ap. Aplicare H
6. Ah. Arhivare
7. P Primar
8. D/S/B/C Directie/Serviciu/Birou/Compartiment
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I
9. RP Registru procedura |E
10. PR Persoana responsabila [T
11. HG Hotarare de Guvern M1l Il
12. OUG Ordonanta de Urgenta Guvern [l
13. 0G Ordonanta de Guvern LW
14, HCL Hotarare de Consiliu Local LN

8.0. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati I
In conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare a Jnurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatll Isau a
functiei: ‘ |
Art. 1 (1) Persoanele care au calitatea de demnitar public si cele care deti ‘”.
demnitate publica, magistratii si cei asimilati acestora, persoanele cu functii de i
si de control, functionarii publici din cadrul autoritatilor si institutiilor publi |:
l'&vi J
1 de Bo

;ii de

interes public, precum si celelalte persoane care au obligatia sa-si declare avered, f
legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, in terme :
zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor adt
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1): |
a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele ase
primite in exercitarea demnitatii sau a functiei;
b) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro.
Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fata de
de piata, din partea unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii at
companii/societati nationale sau institutii publice romanesti sau straine, incl s
credite, garantii, decontari de cheltuieli, altele decat cele ale angajatorulu s
valoare individuala depaseste 500 de euro, se vor declara si in declaratia e
Declaratia de avere este anexa 1 la Legea nr. 176/2010 privind integritatea in e i
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea £8 |1 !
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de | |Nli il tate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, de catre 'iﬂ|:|| i'”
care au aceasta obligatie, functionarii publici, alesi locali si persoane cu fl| ii de
conducere si de control. Se excepteaza de la declarare cadourile si tratati &1 zuale
primite din partea rudelor de gradul | si al Il-lea. :
Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite e alesii
locali/functionari publici si persoanele cu functii de conducere si control g
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participarii la diverse reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, in | ura in

care acestea indeplinesc conditiile legale de declarare.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

a) DispozitiE primar privind constituirea Comisiei de evaluare si invefdriere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exefcitarea
mandatului sau a functiei publice; ‘

b) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit; ‘\

c) Proces- verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueaza si inventa \unul
gratuit respectiv;

d) Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bu
daca acesta valoreaza pana in 200 euro;

e) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta, in cazul in car
bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana car
bunurile poate solicita pastrarea lor, platind dlferenta de valoare;

f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste
bunului in patrimoniul institutiei; ‘

g) Reglstru bunuri prlmlte cu titlu gratuit, in care se consemneaza bunurlle u te cu
titlu gratuit in cursul unui an calendaristic; ‘

h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de -
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadr
in anul calendaristic respectiv.

I
il

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate
a)Dispozitie/decizie conducator institutie privind constituirea Comisiei de
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni -
in exercitarea mandatului sau a functiei publice;

b) Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit;

c)Proces-verbal evaluare si inventariere;

d) Proces-verbal restituire primitor;

e) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta;

f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu;
g)Registru bunuri primite cu titlu gratuit;

h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de )
exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare d
in anul calendaristic respectiv.
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8.2.3 Circuitul documentelor

a) Conducatorul institutiei dispune prin act administrativ constituirea Can jei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul ungR dctiuni
de protocol n exercitarea mandatului sau a functiei publlce j
b) In termen de 30 zile de la primire persoanele carora li se aplica||prézenta
procedura au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul mstltul;l ‘bunurile
pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de col in
exercitarea mandatului sau a functiei prin intermediul declaratiei, | a la
procedura; | ‘
c) Comisia se reuneste si prin intermediul procesului-verbal evaluare si inyéntdriere,
se evalueaza si inventariaza bunul gratuit respectiv, si in functie de caz: H;
1) se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreazi pana ln‘ 1 euro,
prin proces-verbal restituire primitor; : {i
2) in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echival ‘1‘ 200
euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea laf atind
diferenta de valoare, prin proces-verbal pastrare primitor achitare difefgefita;
3) in cazul in care primitorul doreste ramanerea bunului in patrimoniul ins i, se
intocmeste proces-verbal pastrare in patrlmomu N
d) Reglstru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneaza bununle lite cu

titlu gratuit in cursul unui an calendaristic; H
e) La finalul anului se pubica lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu p unor

actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la i

evaluare din cadrul entitatii in anul calendaristic respectiv.

8.3.1 Resurse materiale
- mobilier; |
- PC, acces la baza de date, retea, posta electronica, imprimanta, linie tel ‘ a;
- rechizite curente. | ;{

r
8.3 Resurse necesare l

r

i

8.3.2 Resurse umane l
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p ul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice constituit livelul
entitatii, ce evalueaza si inventariaza bunurile primite cu titlu gratuit pentru alésii/locali/
functionarii publici/personalul cu functie de conducere si control din cadrul enti
Comisia este alcatuita din 3 persoane de specialitate din institutie din car@{dnul are
calitatea de presedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate f1 q oit o
singura data.
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8.3.3 Resurse financiare

Cota parte din bugetul local, necesara acoperirii cheltuielilor generale ale
vederea achlzmonarn materialelor consumabile necesare acestei activitati s
serviciilor de intretinere a logisticii. ‘|

8.4 Modul de lucru f
Conducatorul institutiei dispune prin act administrativ constituirea C
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice. Comisia este alcatl
persoane de specialitate din institutie din care unul are calitatea de presedinte
membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singura data. |

Cu 30 de zile nainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor
pentru constituirea noii comisii.

Comisia are urmatoarele atributii principale: \]

a) inregistreaza si tine evidenta statisticd, cantitativa si valorici a bunuri
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandat
functiei; :

b) evalueaza si inventariaza bunurile;

c) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

d) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare d
cu conditia achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, trans
titlu gratuit a bunurilor ramase in patrimoniul unitatii catre o institutie public
sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri; :

f) ia masuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinati
in conditiile legii;

g) asigura, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si
bunurilor. |

Membrii comisiei desfasoara activitati de informare si prevenire prin i
pliantelor, fluturasi si e-mail la nivelul...

Pentru evaluarea gradului de cunoastere a declararii cadourilor membr
aplica chestionare ce contin intrebari privind dispozitiile legale referitoare la
cadourilor. Chestionarele pot fi administrate si electronic.

in termen de 30 zile de la primire persoanele carora li se aplica prezenta |
au obligatia de a declara si prezenta la conducatorul institutiei, bunurile pe
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti de protocol in exercitarea manda
functiei prin intermediul declaratiei, anexa la procedura. [

Declaratia lmpreuna cu bunul/bunurile primite se inainteaza de indatal
Declaratia trebuie sa cuprinda:
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a) numele, prenumele, locul de munca si functia detinuta de persoana in ca

b) descrierea in detaliu a bunului predat;

c) descrierea imprejurarilor in care a primit bunul si persoana de la caﬂ
bunul;

d) doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile; |

e) data si semnatura. Declaratia se formuleazd in scris si este i
bunul/bunurile ce vor fi predate. :

Comisia se reuneste si evalueaza de indata bunurile avandu-se in vedere,
pretul p1ete1 Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati i
legii. Se intocmeste proces-verbal evaluare si inventariere.

in functie de caz:

a) se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreaza pana in 200
proces-verbal restituire primitor;

b) in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echival
euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind dif
valoare, prin proces- -verbal pastrare pr1m1tor achitare diferenta;

c) in cazul in care primitorul doreste ramanerea bunului in patrimoniul ins
intocmeste proces-verbal pastrare in patrlmomu

Bunurlle pot ramane in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu g
institutii publice de profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii. Veniturile
urmare a valorificarii acestor bunuri se varsa, dupa caz, la bugetul statului, buge
sau la bugetele autoritatilor, institutiilor publice ori persoanelor juridice, potri
de finantare a acestora.

Plata diferentei se face intr-un cont deschis la unitatile Trezoreriei Statulg
prin ordin al ministrului finantelor publice.

in reglstrul bunuri primite cu titlu gratuit, se consemneaza bunurile primi
gratuit in cursul unui an calendaristic.

La finalul anului se publica pe pagina de internet lista bunurilor primi

gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
depuse la Comisia de evaluare din cadrul entitatii in anul calendaristic respectiv.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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9. Responsabilitati |

0 1
1. | Constituire Comisie E ‘
A il
2. | Activitati de informare si Ap. I
prevenire ‘
3. | Depunere declaratie si Ap.

prezentarea bunurilor cu
titlu gratuit A

4. |Comisia  evalueazd  si Ap. (|
inventariaza bunurile 1l
5. | Restituie primitorului Ap. :

bunurile a caror valoare i
este sub 200 de euro A
6. | Aprobarea pastrarii de catre Ap. :
primitor a bunurilor cu o
valoare mai mare de 200
euro, cu conditia achitarii
de catre acesta a diferentei

de pret
7. | Pastrarea  bunurilor in Ap.
patrimoniul unitatii,

transmiterea cu titlu gratuit
a bunurilor ramase in
patrimoniul unitatii catre o
institutie publica de profil i
sau vanzarea prin licitatie a |

|
acestor bunuri LA
8. | Inregistreaza si tine Ap. il

evidenta statistica, Ah. | ]
cantitativa si valorica a ‘
bunurilor primite cu titlu

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin L
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020! il |

www.poca.ro ‘
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gratuit prin intermediul
registrului special constituit
in acest sens

9. | Asigura prin grija
compartimentului
administrativ pastrarea si
securitatea bunurilor

10. | Publicarea listei pe pagina Ap.
de internet cuprinzand
bunurile depuse Si
destinatia acestora

10. Anexe [diagrama de proces, tabele, formulare, grafice, scheme logice, et |

I
i

10.1 Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale

=

—[ Constituire Comisie

Activitati de informare si v
prevenire in termen de 30 zile de la
primire, personele carora li se
aplica procedura au obligatia
de declara si prezenta
bunurile cu titlu gratuit

v

Comisia evalueaza si
inventariazad bunurile

— . i
bl |

o

Restituie primitorului Aprobarea pastrarii de citre Pastrarea bunu
bunurile a cadror valoare este primitor a bunurilor cu o patrimoniul u

sub 200 de euro valoare mai mare de 200 transmiterea cu tltl u '!”‘ it it a
euro, cu conditia achitarii de bunurilor rém i ‘
catre acesta a diferentei de patrimoniul unité f H il'( o
pret institutie pubhca H rofil

Ca

sau vanzarea prln l‘“

\ acestor bu
v

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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(fnregistreazé si tine evidenta
statisticd, cantitativa si
valoricd a bunurilor primite
cu titlu gratuit in registrul

special constituit
N v

/
. . \
Asigurd prin grija
compartimentului

administrativ pastrarea si
securitatea bunurilor

v
~
Publicarea listei pe pagina de
internet cuprinzénd bunurile
depuse si destinatia acestora

10.2 Evidenta anexelor procedurii operationale :

1. | Act - Comp. 1 ex. DJAL/ form
administrativ de Institutia Comp. nclato
conducator specialiat Prefectului de ! lui
institutie e 1 ex. fiecare | speciali Rivistic
privind membru tate : |
constituirea comisie | |
comisiei 1

2. | Declaratie - Comisie P 1 1 ex. Comisie | Comisie form
bunuri primite 1 xerocopie nclato
cu titlu gratuit declarant } lui

ivistic

3. | Proces-verbal - Comisie | Comi 1 1 ex. Comisie | Comisie form
evaluare si sie 1 xerocopie nclato
inventariere declarant ‘ lui

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin :

Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020! . |
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4. | Proces-verbal - | Comisie | Comi 1 1 ex. Comisie | Comisie | ||| €anform
restituire sie 1 xerocopie nclajto
primitor declarant ului
ivistic
5. | Proces-verbal - Comisie | Comi 1 1 ex. Comisie | Comisie | ||| €dnform
pastrare sie 1 xerocopie menclato
primitor prin declarant |
achitare
diferenta | l
6. | Proces-verbal - Comisie | Comi 1 1 ex. Comisie | Comisie ; (
pastrare in sie 1 xerocopie 1
patrimoniu declarant 1 lL
7. | Registru bunuri | - Comisie | Cond 1 1 ex. Comisie | Comisie 1 :
primite cu titlu ucato ]
gratuit r 1 ﬁ
instit
utie il
8. | Lista bunurilor - Comisie | Comi 1 1 ex., se Comisie i )
primite cu titlu sie publica pe G “
gratuit cu pagina de ;‘
prilejul unor internet a ¢
actiuni de institutiei i
protocol in i
exercitarea |
mandatului sau |
a functiei si il
depuse la 1
Comisia de [
evaluare din i
cadrul...... in 1|
anul... | _
10.3 Includerea/atasarea propriu-zisa a anexelor in procedura operati J I é
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I
1) Anexa nr. 1 - Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit ] I
A o e 1 “ A
Declaratia privind bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de p ol 1n
exercitarea mandatului sau a functiei |
1|
il
SUDSEMNALUL/SUDSEMNALAT  tuivinieieiniieee et e ee et et e e ee s e en e renenenenens 1 ‘ R.....|
avand functia de ......ceeiiiiiiiiiiii e ¢adrul
Primariei Municipiului Targoviste, in conformitate cu prevederile Legii 251/2 ivind
unele masuri privitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor ni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscand prevederile art. 3 Noul
Cod Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere ci am pri icu tiltu
gratuit urmatoarele bunuri : UL
Descrierea in detaliu a bunului predat: i
................................................................................................... |......
..................................... ol
ol
....................................... I: ‘ 3
............................................................. il ‘ .....
Descrierea imprejurarilor in care a primit bunul: | il
................................................................................................... i 1] |

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------

Doresc/ nu doresc sa pastrez bunul/bunurile;

Prezenta declaratie este insotita de bunul/bunurile ce vor fi predate;

Data Semnatura

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin

Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020! ,%
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2) Anexa nr. 2 - Proces-verbal evaluare si inventariere
Institutia publica...
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr...din...
PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

Astazi...subsemnatii... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere

primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatil

functiei din cadrul..., numita prin Dispozitie/Decizie nr... am procedat la e
inventarierea bunului/bunurilor primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiu
251/2004. |
[

Bunul/bunurile au fost primite de persoana mai sus mentionata conform
| JH

Urmare analizei decidem urmatoarele:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.....................................................................................................................................................

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

1. Presedinte,...
2. Membru,...
3. Membru,...

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020!
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|
3) Anexa nr. 3 - Proces-verbal restituire primitor ll
I
*!

Institutia publica... |
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p

actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr..din...

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

Incheiat astizi...intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare si inv
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
mandatului sau a functiei din cadrul.., numitd prin Dispozitia/Deciz
doamna/domnul...prin care am restituit, respectiv.am primit bunul/bunurile
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
temeiul Legii nr. 251/2004.

& !
La restituirea bunului/bunurilor s-a avut in vedere procesul verbal nr.../...d

si inventariere.

\
|
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare. H |

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am restituit,
Presedinte,...
Membru,...
Membru,...

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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4) Anexa nr. 4 - Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferent

Qi

Institutia publica...

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Nr...din...

\
|
PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA ‘

Incheiat astazi..intre subsemnatii...membrii ai Comisiei de evaluare si inv
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
mandatului sau a functiei din cadrul.., numita prin Dispozitie/Decizi
doamna/domnul...prin care aprobam pastrarea de catre primitor a bunului/bun
valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii de catre doamna/domnul... a
de pret in valoare de...

La aprobarea pastrarii de primitor prin achitare de pret a bunului/bunuril :

in vedere procesul verbal nr.../...de evaluare si inventariere. ‘
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare. 1

|

I

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu p
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul... ‘
|

Am restituit, Am primit si am luat la
cunostinta,

Presedinte,...

Membru,...

Membru,...

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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5) Anexa nr. 5 - Proces-verbal pastrare in patrimoniu

Institutia publica...
Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prile

actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...
Nr...din...

PROCES-VERBAL PASTRARE IN PATRIMONIU

Astazi...subsemnatii... membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere a :
primite cu titlu gratuit cu prlleJul unor actiuni de protocol in exercitarea mandat |
functiei din cadrul..., numita prin Dlspozme/Decme nr..., urmare evaluarii si i

lil I
bunului/bunurilor prlmlte de doamna/domnul...cu titlu gratu1t cu prilejul unor »!

protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/200 ‘
prin procesul verbal nr.../... propunem pastrarea in patrimoniul
bunului/bunurilor...

|EH

‘u [

In acest sens predam Biroului administrativ bunul/bunurile...
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilk
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Am predat,
Presedinte,...
Membru,...
Membru,...

Biroul Administrativ/Compartiment de spg

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
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6) Anexa nr. 6 - Registru bunuri primite cu titlu gratuit

‘I
[
Institutia publica... |
NF.../... “l
\

il

REGISTRU |

bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exer:
mandatului sau a functiei ;

An... i

I

1. Prezentul registru a fost elaborat in temeiul: “
- Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primi

gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functigj

-H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplic
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

_Ordin M.F.P. nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise l
Trezoreriei Statului, in care se achita sumele prevazute la art. 2, alin. (3) si (5)
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

- Dispozitia/Decizia.. nr... privind constituirea Comisiei de evaluare si inv
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
mandatului sau a functiei publice din cadrul...

2. Prezentul registru contine un numar de...pagini.

‘ |
:

i
g

ga

|
|
\
Nr. | Nume si | Mandat/ | Bunuri | Provenienta Nr. Valoare ]
|

crt. | prenume | Functia | primite bunului declaratie | evaluare
cu titlu 1 euro =
gratuit curs din I
data i
inregistrarii il
declaratiei i
Euro Lei |li

inatia
Inului
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7) Anexa nr. 7 - Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor &g

protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia ‘!! ev
din cadrul... in anul... '

Intitutia publica...
|

LISTA i
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exerq are
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul... in al |

Nr. Numele si Descrierea bunului care a fost Valoarea bunului
crt. prenumele oferit cu titlul gratuit Euro Lei
0 1 2 3 4
TOTAL - -
Avizat,
Elaborat,
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